
ระบบและกลไกการจัดทํารายละเอียดของหลักสูตร 
 
 ระบบ (System) และกลไก (Mechanism) เปนปจจัยสําคัญท่ีจะสงผลใหการปฏิบัติงานของ
องคกรสัมฤทธ์ิผลตามเปาหมาย ระบบ ในท่ีนี้จะมุงเนนท่ีกระบวนการซ่ึงหมายถึงข้ันตอน และ
แนวทางปฏิบัติของการเสนอเปดหลักสูตรใหม หลักสูตรปรับปรุงและการปดหลักสูตร ซ่ึงมีการ
กําหนดไวอยางชัดเจนวาตองทําอะไรบาง ทําอยางไร เพื่อใหไดผลออกมาตามท่ีตองการ สวน กลไก 
ในท่ีนี้หมายถึงปจจัยการขับเคล่ือนท่ีทําใหข้ันตอนและแนวทางการปฏิบัติของการเสนอเปด
หลักสูตรใหม หลักสูตรปรับปรุง และการปดหลักสูตรดําเนินไปตามเปาหมาย 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร ไดจัดทําระบบและกลไกการจัดทํารายละเอียดของ
หลักสูตรโดยอาศัย ประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา เร่ือง “แนวทางการปฏิบัติตามกรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแหงชาติ พ.ศ. ๒๕๕๒” และเกณฑมาตรฐานทางวิชาการท่ี
เกี่ยวของ ซ่ึงกระทรวงศึกษาธิการและมาตรฐานวิชาชีพตาง ๆ กําหนดไวเปนแนวทาง เพ่ือนํามาใช
ประโยชนในการพัฒนาภารกิจทางวิชาการ โดยเฉพาะการจัดทํารายละเอียดของหลักสูตรใหมี
มาตรฐาน ดังนี้ 
 

แนวปฏิบัติการเสนอเปดหลักสูตรใหม หลกัสูตรปรับปรุงและการปดหลักสูตร 
 
๑. การเสนอเปดหลักสูตรใหม 
 หลักสูตรใหม หมายถึง หลักสูตรท่ีไมเคยเปดสอนในระดับและสาขาวิชานั้นมากอนใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏกําแพงเพชร ซ่ึงมีแนวปฏิบัติสําหรับการเสนอเปดหลักสูตรใหม ดังนี้ 
 ๑.๑ หลักสูตรท่ีจะเปดสอน ตองไดรับการบรรจุในแผนพัฒนาการศึกษา ระดับอุดมศึกษา
ของมหาวิทยาลัย หากเปนหลักสูตรท่ีไมไดระบุไวในแผน ตองเสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาปรับเขา
แผนกอน โดยนําเสนอช่ือหลักสูตรท่ีจะพัฒนาตอกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย (กบ.) 
 ๑.๒ หลักสูตรท่ีจะเปดสอนควรสอดคลองกับนโยบายของรัฐบาลแผนพัฒนาประเทศ และ
ความตองการของตลาดแรงงานและสังคม 
 ๑.๓ หลักสูตรท่ีจะเปดสอนตองแสดงศักยภาพความพรอมในการเปดดําเนินการหลักสูตร 
ท้ังดานอาจารย ทรัพยากรสนับสนุนการเรียนการสอนและปจจัยเกื้อหนุน 
 ๑.๔ หลักสูตรท่ีเปดสอนตองมีโครงสรางและมาตรฐานตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรท่ี
กระทรวงศึกษาธิการกําหนด และกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแหงชาติ และกรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิของสาขาวิชา (ถามี) ตามแบบ มคอ.๒ รวมท้ังสอดคลองกับนโยบายและ/หรือ
หลักเกณฑท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด การดําเนินการพัฒนาหลักสูตรจะตองมีคณะกรรมการ
พัฒนาหลักสูตรอยางนอย ๕ คน ซ่ึงประกอบดวยคณาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรอยางนอย ๒ คน 
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 ๑.๕ หลักสูตรท่ีจะเปดสอนตองผานการพิจารณากล่ันกรองจากคณะกรรมการประจําคณะ 
 ๑.๖ ใหคณะเสนอรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.๒) ใหสํานักสงเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียนประสานการนําเขาเสนอสภาวิชาการ และสภามหาวิทยาลัยกอนเปดสอน 
 ๑.๗ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนประสานการนําหลักสูตรท่ีไดรับการอนุมัติ
จากสภามหาวิทยาลัยเสนอใหคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวันท่ี
ไดรับการอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย 
 ๑.๘ เอกสารท่ีเสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาแหงชาติ ประกอบดวย 
  ๑.๘.๑ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตามกรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิ แตละระดับดังนี้  

มคอ. ๐๑ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม 
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับอนุปริญญา 

มคอ. ๐๒ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม 
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับปริญญาตรี 
                         มคอ. ๐๓ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต 
                         มคอ. ๐๔ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับปริญญาโท 
                         มคอ. ๐๕ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตช้ันสูง 
                        มคอ. ๐๖ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับปริญญาเอก 
ซ่ึงแบบรายงานขอมูลตองกรอกขอมูลครบถวนโดยอธิการบดีลงนามรับรองความถูกตองของขอมูล
ท้ังหมด  พรอมประทับตรามหาวิทยาลัยทุกหนา 
  ๑.๘.๒ สําเนามติสภามหาวิทยาลัยท่ีอนุมัติหลักสูตร 
  ๑.๘.๓ เอกสารรายละเอียดของหลักสูตรตามแบบกําหนด (มคอ.๒) ฉบับสมบูรณ  
จํานวน  ๕ เลม  พรอมแผนบันทึกขอมูล (CD) 
  ๑.๘.๔ หากมีเอกสารประกอบหลักสูตรหรือท่ีอางถึง  อาทิระเบียบหรือขอบังคับ  
ใหจัดทําเปนเอกสารผนวกแนบทายหลักสูตรฉบับสมบูรณ 
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๑.๙ ในกรณีท่ีเอกสารหลักสูตรมีความถูกตอง ครบถวนและสมบูรณตามท่ีสํานักงานคณะ 
กรรมการการอุดมศึกษากําหนด  และสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาจะดําเนินการเสนอให           
คณะกรรมการการอุดมศึกษา  พิจารณารับทราบหรือรับรองหลักสูตรภายใน ๑๒๐ วัน และ 
สํานักงานคณะกรรมการอุดมศึกษาจะแจงผลการรับทราบใหมหาวิทยาลัยภายในระยะเวลาดังกลาว  
ถามหาวิทยาลัยไมไดรับแจงผลรับทราบหลักสูตร ใหสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
ติดตามผลการนําเสนอหลักสูตรนั้น 
 ๑.๑๐ ในกรณีท่ีหลักสูตรใดเก่ียวของกับสภาวิชาชีพและตองไดรับการรับรองหรืออนุมัติ
ใหคณะนําเสนอหลักสูตรฉบับท่ีไดรับการรับทราบจากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 
เรียบรอยแลวตอสภาวิชาชีพนั้นๆ เพื่อใหการรับรองหรืออนุมัติตอไป 
 
๒. การเสนอหลักสูตรปรับปรุง 
 ผูรับผิดชอบหลักสูตรหรืออาจารยประจําหลักสูตรทุกหลักสูตรจะตองวิเคราะหผลการ
ดําเนินการหลักสูตร และปจจัยท่ีเกี่ยวของกับหลักสูตรเพื่อพิจารณาปรับปรุงหลักสูตรใหทันสมัย
และเหมาะสมตอเนื่อง อยางนอยทุกๆ ๕ ป จะตองจัดทําหลักสูตรฉบับปรับปรุง 
 ๒.๑ หลักสูตรปรับปรุงแบงออกเปน ๒ ลักษณะ ไดแก หลักสูตรปรับปรุงและหลักสูตร
ปรับปรุงเล็กนอย 
  ๒.๑.๑ หลักสูตรปรับปรุง หมายถึง หลักสูตรท่ีมีการปรับปรุงในสาระสําคัญของ
หลักสูตร เชน วัตถุประสงคของหลักสูตร โครงสราง หลักสูตร ช่ือหลักสูตร ช่ือปริญญา เนื้อหา
สาระสําคัญในหมวดวิชาเฉพาะและระบบการศึกษา 

๒.๑.๒ หลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย หมายถึง หลักสูตรท่ีมีการปรับปรุงในระดับ 
รายวิชา  อาทิ  การเปล่ียนช่ือรายวิชา  การเปล่ียนรหัสรายวิชา  การเพิ่มรายวิชาเลือก  และการปรับ
คําอธิบายรายวิชา  โดยไมกระทบโครงสรางหลักสูตรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ 

๒.๒ หลักสูตรปรับปรุง จะตองมีคณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตรอยางนอย ๕ คน ซ่ึง
ประกอบดวยคณาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรอยางนอย ๒ คน ผูทรงคุณวุฒิหรือผูเช่ียวชาญใน
สาขาวิชาซ่ึงเปนบุคลากรภายนอกมหาวิทยาลัยอยางนอย ๒ คน และหากสาขาวิชานั้นมีองคกร
วิชาชีพใหมีผูแทนองคกรวิชาชีพรวมเปนคณะกรรมการอยางนอย ๑ คนและใหมหาวิทยาลัยอนุมัติ
แตงต้ังกอนปรับปรุงหลักสูตร 

๒.๓ การจัดทําหลักสูตรปรับปรุงตองมีการทบทวนความสอดคลองกับแผนพัฒนาประเทศ
นโยบายของรัฐบาล และความตองการกําลังคนของตลาดแรงงานและสังคม ศักยภาพและความ
พรอมในการดําเนินการหลักสูตร ท้ังดานคณาจารย ทรัพยากรสนับสนุนการเรียนการสอน 
งบประมาณและปจจัยเกื้อหนุนอ่ืน 



 ๔

๒.๔ หลักสูตรท่ีเปดสอนตองมีโครงสรางและมาตรฐานตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรท่ี
กระทรวงศึกษาธิการกําหนด และกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแหงชาติและกรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิของสาขาวิชา (ถามี) ตามแบบ มคอ. ๒ รวมท้ังสอดคลองกับนโยบายและ/หรือ
หลักเกณฑท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด 

๒.๕ หลักสูตรท่ีจะเปดสอนตองผานการพิจารณากล่ันกรองจากคณะกรรมการประจําคณะ  
๒.๖ ใหคณะเสนอรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.๒) ใหสํานักสงเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียนประสานการนําเขาเสนอสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัยกอนเปดสอน 
๒.๗ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนประสานการนําหลักสูตรท่ีไดรับการอนุมัติจาก

สภามหาวิทยาลัยเสนอใหคณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับ
การอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย  ในกรณีเปนหลักสูตรปรับปรุงเล็กนอย  ใหแจงสํานักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษารับทราบเปนรายภาคการศึกษา และถามีการแกไขหลายคร้ังใหรวบรวม
และสรุปจัดทําเปนเอกสารฉบับเดียว 

๒.๘ เอกสารท่ีเสนอสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาแหงชาติ ประกอบดวย  
  ๒.๘.๑ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตามกรอบ
มาตรฐานคุณวุฒิแตละระดับดังนี้  
                         มคอ. ๐๑ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับอนุปริญญา 

มคอ. ๐๒ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับปริญญาตรี 
                         มคอ. ๐๓ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิต 
                         มคอ. ๐๔ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับปริญญาโท 
                         มคอ. ๐๕ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับประกาศนียบัตรบัณฑิตช้ันสูง 
                         มคอ. ๐๖ แบบรายงานขอมูลการพิจารณารายละเอียดของหลักสูตรตาม
กรอบมาตรฐานคุณวุฒิ ระดับปริญญาเอก 
ซ่ึงแบบรายงานขอมูลตองกรอกขอมูลครบถวนโดยอธิการบดีลงนามรับรองความถูกตองของขอมูล
ท้ังหมด พรอมประทับตรามหาวิทยาลัยทุกหนา 
  ๒.๘.๒ แบบเสนอขอมูลรายละเอียดหลักสูตรเปรียบเทียบขอแตกตางระหวาง
หลักสูตรเดิมและหลักสูตรฉบับปรับปรุง (สมอ.๐๘) ท่ีกรอกขอมูลครบถวนโดยอธิการบดีลงนาม
รับรองความถูกตองของขอมูลท้ังหมด พรอมประทับตรามหาวิทยาลัยทุกหนา 
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  ๒.๘.๓ สําเนามติสภามหาวิทยาลัยท่ีอนุมัติหลักสูตร 
  ๒.๘.๔ เอกสารรายละเอียดของหลักสูตรตามแบบกําหนด (มคอ.๒) ฉบับสมบูรณ  
จํานวน  ๕ เลม  พรอมแผนบันทึกขอมูล (CD) 
  ๒.๘.๕ หากมีเอกสารประกอบหลักสูตรหรือท่ีอางถึง  อาทิระเบียบหรือขอบังคับ  
ใหจัดทําเปนเอกสารผนวกแนบทายหลักสูตรฉบับสมบูรณ 
 ๒.๙ ในกรณีท่ีเอกสารหลักสูตรมีความถูกตอง ครบถวนและสมบูรณตามที่สํานักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษากําหนด และสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาจะดําเนินการ
เสนอใหคณะกรรมการอุดมศึกษาพิจารณารับทราบภายใน ๑๒๐ วัน และสํานักงานคณะกรรมการ
การอุดมศึกษาจะแจงผลการรับทราบใหมหาวิทยาลัย ถาภายในระยะเวลาดังกลาวมหาวิทยาลัย
ไมไดรับแจงผลการรับทราบหลักสูตร ใหสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนติดตามผลการ
นําเสนอหลักสูตรนั้น 
 ๒.๑๐ ในกรณีท่ีหลักสูตรใดเก่ียวของกับสภาวิชาชีพและตองไดรับการรับรองหรืออนุมัติ 
ใหคณะนําเสนอหลักสูตรฉบับท่ีไดรับการรับทราบจากสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
เรียบรอยแลว นําเสนอตอสภาวิชาชีพนั้นๆ เพื่อใหการรับรองหรืออนุมัติตอไป 
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ขั้นตอนการนําเสนอหลักสูตรใหม/หลกัสูตรปรับปรุง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะเสนอรายช่ือหลักสูตรตอกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย (กบ.) 

คณะเสนอมหาวิทยาลัยแตงต้ังคณะกรรมการพัฒนา / ปรับปรุงหลักสูตร 

คณะกรรมการพัฒนา / ปรับปรุงหลักสูตร 
ดําเนินการพัฒนา / ปรับปรุงหลักสูตรตามกระบวนการพัฒนาหลักสูตร 

แลวจัดทํารายละเอียดของหลักสูตรตามหัวขอท่ีกําหนด 
 หลักสูตรใหมตองมีผลการประเมินความตองการจําเปนสนับสนุน 
 หลักสูตรปรับปรุงตองมีผลการประเมินหลักสูตรเดิม และรายละเอียดปรับปรุง    

       เปรียบเทียบระหวางหลักสูตรเดิมกับหลักสูตรปรับปรุง (สมอ.๐๘) 

เสนอคณะกรรมการประจําคณะ/คณะกรรมการบัณฑิตวทิยาลัยพิจารณาใหความเห็นชอบ 

คณะแจงสํานกัสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนประสานนําเสนอตอ 
สภาวิชาการมหาวิทยาลัย พรอมสงตนฉบับรายละเอียดของหลักสูตร 

เพื่อตรวจสอบความถูกตอง 

นําเสนอ สภาวิชาการมหาวทิยาลัย 

คณะกรรมการพัฒนา / ปรับปรุงหลักสูตรนําเสนอ 

นําเสนอ สภามหาวิทยาลัย 
คณะกรรมการพัฒนา / ปรับปรุงหลักสูตรเตรียมนําเสนอ / ตอบขอซักถามจาก  

     สภามหาวทิยาลัย 

นําเสนอหลักสูตรตอสภาวชิาชีพ 

 สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียนนําสง สกอ. 

นําเสนอ สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) 
 สํานักสงเสริมวิชากรและงานทะเบียนประสานคณะจัดทําแบบรายงานขอมูลการพิจารณา  

      รายละเอียดของหลักสูตรตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิ แตละระดับ (มคอ. ๐๑ – มคอ. ๐๖) 
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ขั้นตอนและรายละเอียดของรายวิชา/รายงานผล (มคอ. ๓,๔,๕,๖,๗) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร 
ประชุมอาจารยผูสอนเพื่อพฒันารายวิชาใหสอดคลองกับหลักสูตร 

* อาจารยผูสอนจัดทํา มคอ.๓ , ๔ 

โปรแกรมวิชา/คณะ พจิารณาและอนุมัตกิอนเปดสอน 

อาจารยผูสอนจัดการเรียนการสอน 

อาจารยผูสอนจัดทํารายงานผลการดําเนินการรายวิชา (มคอ.๕,๖) 
ภายใน ๓๐ วนั หลังจากส้ินสุดภาคการศึกษา 

อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรประชุมรวมกบัอาจารยผูสอน 
และจัดทํารายงานการดําเนนิการหลักสูตร (มคอ.๗) ภายใน ๖๐ วัน หลังจากส้ินสุดปการศึกษา 

โปรแกรมวิชา/คณะพจิารณารายงานผลการดําเนินการหลักสูตร (มคอ.๗) 

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
รวบรวมรายงานผลการดําเนนิการหลักสูตร (มคอ.๗) เสนอตอมหาวิทยาลัย  

และสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

 
 

หมายเหตุ 
  * มคอ. ๓ , ๔ กรณีท่ีมีอาจารยผูสอนรวมกันหลายคน ใหรวมกันจดัทํา มคอ. ๓ , ๔ เพียงฉบับเดียว 
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๓. การเสนอปดหลักสูตร 
 แนวปฏิบัติสําหรับการปดหลักสูตรมีดังนี้ 
 ๓.๑ หลักสูตรท่ีจะปดตองผานการพิจารณากล่ันกรองจากคณะกรรมการประจําคณะ/
คณะกรรมการบัณฑิตวิทยาลัย สภาวิชาการ และไดรับอนมัุติจากสภามหาวิทยาลัยกอนปดหลักสูตร 
 ๓.๒ เง่ือนไขท่ีควรพิจารณาในการปดหลักสูตร ไดแก 
  ๓.๒.๑ หลักสูตรท่ีไมเปนไปตามความตองการ นโยบายของประเทศ นโยบายการ
ผลิตบัณฑิตของมหาวิทยาลัย 
  ๓.๒.๒ หลักสูตรท่ีไมเปดสอน หรือ จํานวนนักศึกษาต่ํากวาแผนการรับจนไม
สามารถเปดสอนไดติดตอกนั ๓ ปการศึกษา 
  ๓.๒.๓ หลักสูตรท่ีไมเปนไปตามมาตรฐานหลักสูตรหรือมาตรฐานสภาวิชาชีพ
  ๓.๒.๔ หลักสูตรท่ีไมสามารถแขงขันกับมหาวิทยาลัยอ่ืนหรือพัฒนาสูความเปน
เลิศไดยาก 
  ๓.๒.๕ หลักสูตรท่ีมีปญหาในการบริหารจดัการหลักสูตรในภาพรวม 
 ๓.๓ ในทุกปการศึกษาใหคณะนําผลการดําเนินงานหลักสูตรมาวิเคราะหพจิารณา ถาหาก
เห็นวาควรปดหลักสูตรขอใหงดรับนักศึกษา และขอดําเนินการปดหลักสูตรตอไป 
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